I. Allgemeine Infos

Liebe VTS-Mitglieder, wir freue uns sehr, dass Ihr mit uns einen Ball organisieren wollt!
Dieses Dokument soll die Organisation der geplanten Bälle uns und euch vereinfachen.
Für eine effektive Planung brauchen wir daher ein paar Infos von euch:

	Bildungseinrichtung/Klasse/Jahr/Semester
Teilt uns bitte mit, als welche Klasse bzw. Studiengang ihr den Ball organisieren wollt.
! Ihr könnt auch Klassen-, Semester- und Schulübergreifend zusammenarbeiten. Die genaue Aufteilung wird in der Helferliste markiert!
	

	Gewünschter Ball Termin
Welche Balltermine verfügbar sind, könnt ihr unserer Website entnehmen 
	

	Motto & Deko
Findet bitte so früh wie möglich das genaue Motto!
Wir müssen die Mottos an die LLA weitergeben zur Abklärung. Bisher gab es keine Probleme, aber ihr könnt euch sicher vorstellen, dass bei manchen Mottos die LLA als Bildungseinrichtung (denen die Reithalle „gehört“) Einwände haben könnte. Auch bei der Deko gibt es einfach gewisse Dinge, die wir nicht machen können oder dürfen.
	

	Musik/DJ/Künstler
Teilt uns bitte mit, welche:n Künstler:in ihr engagieren wollt. Mit Name, ggf. Insta od. Website.
Wenn ihr Infos braucht und Jemand sucht, hilft der VTS gerne weiter.
	

	Getränke
Welche Auswahl an Getränken habt ihr geplant?
Wollt ihr „Specials“ anbieten? In welchen Gebinden wollt ihr ausschenken? Wo wollt ihr bestellen?
Legt uns bitte alles so genau wie möglich dar! 
	

	Mottobar?
In der Vergangenheit, haben manche Co-Veranstalter passend zu ihrem Motto eine zusätzliche Bar aufgebaut. So gab es bspw. Im Winter Punsch und Glühwein oder bei „Strand“-Mottos im Sommer Cocktails.
Auch hier bitte: Getränke, Deko usw. bitte genau beschreiben
	

	Essen
Welche Verpflegung wollt ihr anbieten?
Die Möglichkeiten in der Halle sind begrenzt und manche Sachen lassen wir nicht zu:
· Kein Kochen, Grillen, Braten, Frittieren IN DER KÜCHE
· Kein rohes tierisches Eiweiß (z.B.: Mettbrötchen)
	



II. Organisation der Helfenden
Um so einen Ball zu organisieren und durchzuführen, braucht es natürlich helfende Hände!
Hier geben wir euch eine Orientierungshilfe, wie viele Personen in den verschiedenen Bereichen und Schichten sinnvoll sind.
DISCLAIMER: 
Prinzipiell könnt ihr mit so wenig oder so vielen Personen wie ihr wollt den Ball organisieren, wobei der VTS das letzte Wort hat ob ein Ball zu Stande kommt mit der von euch angegeben Zahl an Helfern.
Manche Co-Veranstalter haben einen Ball ohne Probleme mit 30 Helfern gestemmt. Andere haben es mit 100+ nicht so gut hinbekommen. 
Da die Verantwortung, das Material, die finanziellen Mittel und die übergreifende Organisation beim VTS liegt, entscheiden wir letztendlich.
Aber keine Sorge! Wenn es euch an Helfern mangelt, meldet euch bei uns und wir versuchen zu vermitteln.
III. Bereichsleitungen
Die Bereichsleitungen sind für (je) einen Bereich des Balles zuständig. Wir fügen euch in unsere VTS WhatsApp-Gruppen der jeweiligen Bereiche ein. In den Gruppen kommuniziert ihr dann mit VTS-Verantwortlichen, die euch alles zu dem Bereich erklären und euch auch unterstützen.
	Bereich und Anzahl Verantwortlicher
	Vollst. Name und Tel.nr.

	1. Hauptverantwortlich: 2 Personen Pflicht!
Ihr zwei seid unseren offiziellen Ansprechpartner!
Damit es kein Durcheinander gibt und weil Ihr eure Leute ja am besten kennt, kommunizieren wir mit euch und Ihr gebt es weiter an eure Verantwortlichen der Bereiche und deren Helfer.

	

	2. Aufbau: 2 Personen
Innenbereich Tische, evtl. Hilfe bei Musik und Technik, Materialien transportieren, evtl. Deko
	

	3. Abbau: 2 Personen
Alles was nach dem Ball abgebaut werden und aus der Halle raus muss.
	

	4. Boden: 2 Personen
ZWINGEND ERFODERLICH: 
Mind. 1 Person ist bei Auf- UND Abbau des Bodens dabei!!! 
	

	5. Bauzaun: 2 Personen
ZWINGEND ERFODERLICH: 
Mind. 1 Person ist bei Auf- UND Abbau des Zauns dabei!!!
	

	Die oben genannten Bereiche (2-5) können auch vereint werden, wenn Ihr das logisch organisieren könnt!
Wir wollen, dass Jemand vom Aufbau auch beim Abbau dabei ist!


	6. Bar: 2 Personen Zwingend erforderlich!
Getränkebestellung, Organisation der Schichten, Zuteilung der Aufgaben an Helfer (Ausschank, Runner, Spüle usw.).
Idealerweise hat Jemand aus der letzten Bar Schicht gesehen, wie die Bar aufgebaut wurde, um sie nach dem Ball abzubauen.
	

	7. Putzdienst: 2-4 Personen
Idealerweise auf die Geschlechter gleich verteilt.
Sauber halten der WCs während der VA, Papier & Seife, Sauberhalten der Treppen und Böden bei Rutschgefahr, Putzen der WCs nach der VA!
	

	8. Garderobe: 1 Person
Organisation Ablagesystem, Einteilung der Schichten
	

	9. Küche: 1 Person
Bestellung Essen, Organisation Servietten, evtl. (Papp-)Teller usw., Einteilung Schichten.
Die Person hat im Idealfall eine Infektionsschutzbelehrung nach §43 IfSG.
	

	10. Kasse: 1-2 Personen 
Zwingend erforderlich!
Du/Ihr unterstützt das VTS-Kassenteam am Ball-Abend beim Geld einsammeln, Geldzählen und Wechselgeld auffüllen. 
	



IV. Helfende
Wie schon beschrieben, kommuniziert der VTS mit den Hauptverantwortlichen und den Bereichsleitungen. So wollen wir eine geordnete Kommunikation etablieren.
Über die gesamte Zeit des Balles inkl. Planung, sowie Auf- und Abbau sollen die Helfenden, wenn sie Hilfe oder Infos brauchen, diese sich bei ihrer Bereichsleitung oder den Hauptverantwortlichen holen. Die Hauptverantwortlichen (und ggf. die Bereichsleitungen) wenden sich wiederum an den VTS.
Auf der folgenden Seite tragt ihr bitte ALLE Helfenden in die jeweiligen Bereiche und Schichten ein. Wir geben euch wieder eine Orientierungshilfe hinsichtlich sinnvoller Schichten und Anzahl der Helfenden je Schicht. 
Wieder gilt: Gern könnt ihr die Schichten und Helfer abweichend unserer Empfehlung organisieren, solange ihr uns das logisch darlegen könnt und es am Ende auch funktioniert!
Für die Bewerbung muss die Liste noch nicht endgültig sein, aber wir brauchen etwas Handfestes mit dem wir auch arbeiten und planen können! Also nehmt das bitte ernst.
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	Vor- und Nachname
	Schule/Klasse/Studiengang
	Schicht/Datum/ von… bis…

	Aufbau (10-20 Pers.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Abbau (10-20 Pers.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Boden (5-8 Pers.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Bauzaun (5-8 Pers.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Bar (15-20 Pers. Je Schicht!)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Putzdienst (2-4 Pers. Je Schicht) die Bereichsleitungen werden mitgezählt. Teilt euch für die letzte Schicht nach der VA genug Leute ein!

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Garderobe (für Einlass und zum Ende 5-6 Pers. Während der VA reichen 2 Pers.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Küche (3-4 Pers. Je Schicht) wie viele Leute tatsächlich sinnvoll sind, hängt davon ab was geplant ist! (Essen wurde auch schon komplett an Dienstleister abgegeben)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Wenn ihr Probleme mit der Einteilung habt oder ihr euch diese anders, aber sinnvoll organisieren wollt, meldet euch gerne beim VTS. Gemeinsam kriegen wir das hin! (:

Wir freuen uns auf den Ball mit euch!
· Euer VTS
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